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Sollicitatie administratieve duizendpoot 

Beste meneer Verlinden 

Jullie functie van administratieve duizendpoot spreekt me enorm aan. Ik bijt me graag vast in 

administratieve dossiers. Daarnaast haal ik ook veel voldoening uit contact met klanten en collega’s. 

Zowel telefonisch als face-to-face.  

Tijdens mijn functie als office manager heb ik bewezen dat ik klantgericht ben. De klant staat bij mij 

altijd op de eerste plaats en ik doe er alles aan om een antwoord te bieden op zijn vraag. Het feit dat 

ik vlot Frans spreek en goed kan omgaan met stress, helpt me hierbij. 

Stilstaan is voor mij achteruitgaan. Ik ben ontzettend leergierig en school me voortdurend bij.  Zo 

volgde ik onlangs nog een opleiding Commercieel Bediende bij VDAB. 

Ik overtuig u graag van mijn enthousiasme en motivatie tijdens een gesprek. 

Alvast bedankt voor uw reactie. 

Met vriendelijke groeten, 

Joost Vertongen 


